Guia Word 2
“Criar e guardar um documento”

Para criarmos um documento no Word, primeiro, abrimos o Word e depois
clicamos em “Documento em branco”.
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Quando queremos criar
um documento novo

N3o te esquegas de guardar o teu documento e de |lhe dar um nome

adequado, para que saibas o contedudo do documento sem o precisares de
abrir.

Para guardar
o documento

Para retroceder ou avangar
numa alteragdo efetuada no

documento.
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