Guia Word 8
“Separador Esquema”

No separador Esquema encontramos op¢des relacionadas com a estrutura

da pagina e com os paragrafos.
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1. Margens: permite definir o tamanho das margens da pagina.

2. Orientagao: permite escolher se a pagina vai estar na vertical ou

horizontal.

3. Tamanho: permite escolher o tamanho da pagina (A4, A5, etc.).

4. Colunas: permite dividir o texto em colunas.

5. Quebras: permite inserir quebras de pagina é de sec¢ao.
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Marcar ¢ ponto ne qual uma pagina termina e a

padgina seguinte inicia.

Coluna

Indicar que o texto a seguir & quebra de coluna serd

iniciado na coluna seguinte.

Moldagem de Texto

Separar o texto a volta dos objetos ermn paginas Web,
tal comoe o texto de uma legenda do texte do corpo.

Quebras de Secgio

L

BH BH ) Wi

6. Avanco: permite definir o avango do paragrafo emrelagaoa margen@

7. Espagamento: permite definir o espagcamento entre os pardgrafos

selecionados.

Pagina Seguinte

Inserir uma quebra de secgdo e iniciar a nova

na pagina seguinte.

Continua

Inserir uma quebra de secgdo e iniciar a nova

na mesma pagina.

Pagina Par

Inserir uma quebra de secgdo e iniciar a nova

na pagina par seguinte.

Pagina impar

Inserir uma quebra de secgdo e iniciar a nova

na pagina impar seguinte.
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